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KE HOACH

T6 chikc 16p bdi dIm'ng kién thirc quan Iy nha nwéc
chwong trinh Chuyén vién, Chuyén vién chinh nim 2022

Thyc hién Quyét dinh sé 3976/QD UBND ngay 23 thang 11 nim 2021 cia
Chu tich Uy ban nhan dén Thanh phé vé phe duyét Ké hoach dio tao, bdi dudng
can bd, cong chirc, vién chitc Thanh phé H5 Chi Minh nim 2022, S& Noi vu xdy
dung Ké hoach té chuc 16p bdi du'ong kién thitc quan 1y nha nuéc chuong trinh
Chuyén vién, Chuyén vién chinh nam 2022 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Trang bi cho can b§, cdng chirc, vién chirc kién thirc co ban v& nha nudc va
phép luat, vé quan ly nha nude, cai cach hanh chinh...; gitip cén bo, cdng che,
vién chirc nim vung cac cac quy dinh clia nganh, linh vuc va k¥ ; nang trong thirc
thi nhi€ém vy chudn héa d6i ngii cén bo cong chirc, vién chirc theo quy dinh, dédp
g yéu cau trong thoi ky héi nhép quoc té.

2. Yéu ciu

Dé viéc trién khai 16p hoc, céc co quan, don vi td chirc 16p bdi dudng
chuén bj tét nodi dung, chucrng trinh; d6i ngfli glang vién, bao cdo vién co kinh
nghiém; chudn bj co s& vat chét, k§ thuat, phuc vu t6t 16p hoc.

Céc co quan, don vj sép xep tao diéu kién cho cén b9, cong chirc, vién chirc
tham dy ddy dua céc chuyén dé cua 16p; cén bd, cong chire, vién chire chu déng,
tich cuc trong qua trinh hoc tép.

II. POI TUQNG THAM DU
1. Chwong trinh Chuyén vién:

a) Can bd, cong chuc, vién chirc hién dang gitr ngach/chirc danh nghé
nghiép chuyén vién hoic tuong duong;

- b) Can bg, cong chirc, vién chic hién dang gitt ngach/chitc danh nghé
nghiép cén sir hodc twong duong chuén bj thi ning ngach, thdng hang 1én chuyén
vién ho#c twong duong.



2. Chwong trinh Chuyén vién chinh:

a) Cén bd, cong chirc, vién chitc hién dang gift ngach/chirc danh nghé nghiép
chuyén vién chinh hoéc tuong duong;

b) Cén bo, cong chirc, vién chitc hién dang gilt ngach/chirc danh nghé
nghiép chuyén vién hodc tuong duong chuln bj thi ndng ngach, thing hang 1én
chuyén vién chinh.

Luuy:

- Vién chirc tham dy cac chuong trinh néu trén 1a vién chic gilt chirc danh
nghé nghiép hang twong duong lam viéc & céc bd phan hanh chinh, tbng hop,
quan tri van phong, t8 chitc cin bd, k& hoach tai chinh va cac vi tri viéc lam
khong gifr chire danh nghé nghiép chuyén nganh cua don vi su nghiép cong l4p.

- Cén b, céng churc, vién chirc dd dugc bd nhiém vao ngach/chirc danh
nghé nghiép chuyén nganh hanh chinh theo quy dinh cta phap luét tir truc ngay
01 thang 8 nim 2021 thi dugc xéac dinh 13 dép Ung quy dinh vé tiéu chuén nghiép
vu, chuyén mén cuia ngach/chic danh nghé nghiép chuyén nganh hanh chinh!.

ITI. NQI DUNG

1. Chwong trinh Chuyén vién: Theo Quyét dinh sb 2640/QD-BNV ngay
14 théng 12 nam 2018 ciia Bd Néi vu vé& ban hanh chuong trinh bdi dudng ngach
Chuyén vién.

2. Chuwong trinh Chuyén vién chinh: Theo Quyét dinh s 2641/QD-BNV
ngdy 14 thang 12 nam 2018 cta B Noi vu vé ban hanh chuong trinh bdi dudng
ngach Chuyén vién chinh.

IV. THOI GIAN, PIA PIEM

1. Thoi luwgng ciia chwong trinh

a) Chuong trinh Chuyén vién: 320 tiét;

b) Chuyén trinh Chuyén vién chinh: 240 tiét.

2. Thoi gian hoc: Dy kién céc 16p khai giang tir thang 02 dén thang 6 nim
2022 véi thoi gian hoc nhu sau:

a) L6p trong gid hanh chinh: 02 ngay trong tudn (tht 3 - thi 5 hodc thu 4
- thit 6);

b) Lép ngoai gid hanh chinh: 03 budi t6i (t6i thir 2 - 4 - 6; t6i thi 3 - 5 - 7)
hogc thir 7 - Chi nhét;

1 Theo quy dinh tai khoan 1 Didu 17 Théng tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 cia BJ truéng B
Noi vu quy dinh mé sb, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép lwong dbi véi cac ngach cong chic chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vin thur



c) Lop 01 ngay trong gio hanh chinh va 01 ngay ngoai git hanh chinh (tha 7).

_ 3. Hinh thitc va dja diém: theo Théng bao nhip hoc va phu hop véi tinh
hinh dién bién cta dich bénh COVID-19.

4. S6 lwgng: Cac co quan, don vi cin cir nhu ciu cia co quan, don vi 1ap
danh sach can bg, céng chic, vién chirc tham du (xép theo thir ty wu tién) giri vé
$& Noi vu. Trén co s& nhu cau va chi tiéu ddo tao, S& Néi vu s& thang béo danh
sach can bg, cong chire, vién chirc chinh thirc tham dy khéa hoc.

V. KINH PHi

Thyc hién theo Diéu 2 Théng tu sé 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim
2018 cta BY Tai chinh vé huéng dén viéc 1dp dy toan, quén ly, st dung va quyét
toan kinh phi danh cho cong tic dao tao, bdi dudng can by, cong chirc, vién chir,
cu thé nhu sau:

1. Cén bj, cong chirc: Hoc phi va gido trinh hoc dugc dém bao tir ngudn
kinh phi dao tao, bdi dudng ciia Thanh phd; chi phi #n &, di lai va di thyc té... do
ca nhén tu tac.

2. Vién chirc: Pugc dam bao tir ngudn tai chinh ctia don vi sy nghiép cong
1ap, déng gbp cia vién chirc va cdc ngudn khéc theo quy dijnh cua phép luat.

VI. PHAN CONG, TO CHU'C THU'C HIEN
1. S& Noi vu

Chiju trach nhiém chiéu sinh, tng hop danh sach, triéu tip hoc vién va phéi
hgp véi co s& dao tao t6 chirc, quan 1y 16p hoc.

‘2. Cac Ban cia Thanh iy, Uy ban Kiém tra Thanh dy, Vin phéng
Thanh dy; cic ding doan, Ban cin sy ddng; cic quin iy, huyén iy va ding
dy tryc thuge Thanh dy; cic t6 chike chinh tri - xa hdi Thanh phd; cic sé -
nganh, Uy ban nhén dén quén - huyén, thanh phd Thi Dire

Cac co quan, don vi cén cir dbi tugng va ndi dung chuong trinh, xét chon,
clr can bg, cong chirc, vién chic tham dy theo biéu mau dinh kém xép theo thit tyr
uu tién tir trén xudng, giri vé S& Noi vu trude ngdy 15 thang 01 nim 2022 (gui
keém tép tin qua dia chi hop thu dién tu: dntgiang.snv@tphcm.gov.vn).

Luu y:

a) Céc co quan, don vj chiu trach nhiém vé viéc cir ding dbi tuong, phu
hop v6i ndi dung chwong trinh va tinh chinh xé4c cua théng tin d3 ding ky theo
biéu méu dé S& Ndi vu ¢6 co s& tdng hop, td chiic 16p hoc;

b) Céc co quan, don vj khdng ctr lai cac trudng hop d& dugc ding ky theo
Ké hoach nim 20212,

2 Ké hoach s8 1021/KH-SNV ngay 26 thang 3 nim 2021 ciia S& N6i vu v& t chire céc 16p béi drdmg kién thirc

i

quén ly nha nuéc chuong trinh Cén sy, Chuyén vién, Chuyén vién chinh nam 2021



Céc thong tin can thiét, d& nghj lién hé Phong Cong chirc, vién chuc thudc
S& Noi vy, dién thoai s6 38.293.291 hoic theo d@i trén cdng théng tin dién tir cha
S¢ Noi vy www.sonoivu.hochiminhcity.gov.vn./,

Noi nhn: KT. GIAM BOC /
- Cac Ban cua Thanh 0 ay, Uy ban Kiém tra Thanh A

iy, Van phong Thanh 1y;

- C4c dang doan, Ban can sy dang;

- Céc quin uy, huyén Uy va dang Uy tryc thude
Thanh dy;

- Uy ban Mt trin T6 qudc Viét Nam Thanh phd;
- Lién doan Lao djng Thanh pho,

- Hoi Lién hl@? Phu nfr Thanh pho,

- Hbi Curu chién binh Thanh pho = . X

- Hoi Nong din Thanh pho, Lam Hung Tan
- Thanh doan Thanh phé;

- Céc s& - nganh;

- Uy ban nhan dén quén - huyén,

thanh pho Thu Duc,

- Gidm dbc S& (dé béo céo);

- Lwu: VT, P.CCVC, Gm}




TEN CO QUAN, PON VI........
S6 BT lién lac;

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pic la

~ Tw do - Hanh phiic

DANH SACH PANG KY THAM DU LOP BOI DUGNG KIEN THUC QLNN CHUONG TRINH CHUYEN VIEN NAM 2022

(Dinh kém theo Céng vin sé6 ngay thang nam  cua )
Pii tugng Thoi gian hoc ding ky (dénh diu X) Quy
N ) , dang ky
STT Ho va tén Neay, thing, | N&) o\ Lo Pon vi cong tc —m— drhoc | Ghichi
nimsiogh | (X) Cinbl, | o oo | Tronggio [ Y% | Neoaigiv | (Quy,
congchire [ " ' |hanh chink| E%EY | paph chinh | 7 1v)
hanh chinh
1 |Nguydn Vian A 01/01/1988 Chuyén vién| Phong Y Sé X X
2
3
4
5
6
* Ghi chi:

- Nhéip danh sdch béng Excel, Font chi; Times New Roman;

- Déi véi co quan, dom vi c6 nhiéu ngudi tham gia thi xép theo thir tir wu tién,

- Don vi khéng ci nhin vién hop déng lao dong tham dy lép hoc.
- Cgt ngay, thdng, ndm sinh rhdp ddy dii, chinh xdc va dinh dang dd/mm/yyyy.
- C5t " Chitc v " chi ghi chikc danh, chikc vu. VD: Gidm dbc, Phé Gidm déc, Chit tich, Phé Chi tich, Truong phong, Chuyén vién,...

- C6t "Don vi cing tic " ghi ri tén Phong, ban va tén co quan, don vi

-Trong trudng hop cdn thiét, S Noi vu s& thuc hién ghép cdc Iop c6 sé lwong ddng ky it dé dém béo céng tic té chikc lop.







CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6 DT lién lac:

DANH SACH PANG KY THAM DU’ LGP BOI DUONG KIEN TH('C QLNN CHUGNG TRINH CHUYEN VIEN CHINH NAM 2022

(Dinh kém theo Cong viin sé ngdy  thding ndm  cua )
Ddi twgng Théi gian hoc diing ky (danh diu X)
Ngay, tha Nii Quy diing ky
STT Ho v tén £y, thang, . Chire vy Don vi cong the Trong va dur hoc (Quy | Ghi chi
nim sinh X) Cinbj,cong | ... | Trong giv 2 | Ngoaigiv | I I IV)
i Vién chikre | , . ngoii gior .\ A ?
chirc hanh chinh / hanh chinh
hanh chinh
1 [Nguyén Van A 01/01/1988 Chuyén vién Phong Y S6X X X
2
3
4
5
6
* Ghi chii:

- Nidp danh sach bing Excel, Font chit Times New Roman;

- D8I v6i co quan, don vi c6 nhidu ngudi tham gia thi xép theo thit tw wu tién,

~ Don vi khbng cie nhin vién hop dong lao djng tham dy Idp hec.

- Cét ngay, thing, nim sinh nhdp ddy dv, chinh xdc va dinh dang dd/mmbyyyy.

- Cgt " Chike v " chi ghi chirc danh, chirc vu. VD: Gidm ddc, Phé Gidm déc, Chii tich, Phé Chi tich, Tr rudng phong, Chuyén vién, ...
- Cét " Don vi cong tic " ghi rd tén Phing, ban vé tén co quan, don vi

-Trong trieong hop cdn thiét, 8¢ Ngi vy s& thuec hign ghép céc Iop 6 s6 heong ddng ky it dé dam bao cding téc 13 chize lop.
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